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TVORÍME VEDOMOSTNÚ SPOLOČNOSŤ

Dohoda o zverení obsahu na dlhodobú archiváciu v systéme CDA
Príjem a výdaj údajov
<Vkladateľ>

a

Centrálny dátový archív

Bratislava, apríl 2012 v1.5
/1 Abstrakt

Tento dokument opisuje spôsob a formát na vklad, príjem a výdaj údajov v systéme CDA. Dokument bol vytvorený ako spoločný výstup dohody vkladateľa obsahu a CDA, pričom sa obe strany  zaväzujú, že pri zverení obsahu na dlhodobú archiváciu v systéme CDA budú dodržiavať dohodnuté postupy a skutočnosti.
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/3 Slovník pojmov a použité skratky
	Skratka/Pojem
	Popis

	AIP
	Archival Information Package  – archívny informačný balík
Atomická jednotka uložená v dátovom archíve – reprezentuje overenú uloženú informáciu vytvorenú z údajov  vložených poskytovateľmi obsahu.

	Autentifikácia
	Authentification (angl.)

Mechanizmus identifikácie a overenia identity používateľa.

	Autorizácia
	Authorization (angl.)
Funkčné špecifikovanie prístupových politík a prístupových práv k údajom.

	CI
	Context information (angl.) – informácia o kontexte 
Zachytáva kontext a vzťahy DO k okoliu.

	CA
	Certifikačná autorita

	CC
	Client certificate (angl.) – zákaznícky certifikát 

	CDA
	Centrálny dátový archív

Poskytovateľ služieb  archivácie a zabezpečenia dlhodobého uloženia archivovaného obsahu. Jedna zo zainteresovaných strán tejto dohody.

	CSR
	Certificate signing request (angl.)

Požiadavka na podpísanie alebo vystavenie certifikátu certifikačnou autoritou (CA).

	DF
	Data file (angl.) – súbor údajov
Strojová reprezentácia informácií.

	DO
	Digital Object (angl.) – digitálny objekt
Strojová (bitová,elektronická) reprezentácia archivovaného objektu.

	DIP
	Disemination Information Package

Informačný balík na výdaj (výdajový IB), obsahuje digitálne objekty z archívu vyžiadané na výdaj.

	FI
	fixity information (angl.) – informácia o nemennosti
Dokumentuje autentifikačné mechanizmy, ktoré zaručujú, že sa obsah v danom čase nezmenil (kontrolná suma, digitálny podpis,...).

	HTTPS
	Secure Hypertext Transport Protocol

Protokolová nadstavba prenosového protokolu pre hypertext s rozšírením o kryptovanie prenášaných dát.

	IB
	Information package (angl.) – informačný balík
Na účely tohto dokumentu: Množina digitálnych objektov, dátových súborov obsahujúcich údaje a metaúdaje, ktoré sú zoskupené a vo vzájomnej previazanosti reprezentujú úplný alebo čiastočný surogát kultúrneho objektu.    

	MD
	Metadata (angl.) metaúdaje alebo metadáta 

Údaje reprezentujúce sekundárne informácie.

	METS
	Metadata Encoding and Transmission Standard
Metadátový štandard na uchovávanie popisných, administratívnych a štrukturálnych metadát v prostredí digitálnych knižníc. Používa syntax jazyka XML. 

	NBN
	National Bibliography Number (angl.) 

Čislo národnej bibliografie.

	OAIS
	Open Archival Information System

Otvorený archivačný informačný systém. Referencia na  štandard  ISO 14721.

	PDI
	Presevation Description Information (angl.)

Informácia o spôsobe ochrany potrebná na správu obsahu. Model OAIS rozlišuje 4 typy PDI:

RI, PI, CI a FI.  

	VKLADATEĽ
	Pamäťová a fondová inštitúcia

Producent, vkladateľ  obsahu do CDA. Jedna zo zainteresovaných strán tejto dohody.

	PI
	Provenance information (angl.) – informácia o pôvode
Obsahuje históriu spracovania DO, pôvod, procesy spracovania. 

	PREMIS
	Preservation Metadata Implementation Strategies (angl.)

Medzinárodná pracovná skupina zaoberajúca sa vývojom metadát na dlhodobú archiváciu, resp. dátovým modelom na dlhodobé uchovávanie.

	Príjem
	Ingestion (angl.)

Proces prijatia a spracovania SIP, vytvorenia AIP a následnej archivácie. Proces spracovania vkladových (vstupných) údajov do formy archivovanej informácie.

	Retenčná politika
	Definícia pravidiel životného cyklu dát. Definuje pravidlá pre archiváciu a vymazávanie informácie.

	RI
	Reference information (angl.) – referenčná informácia
Obsahuje označenie a opis identifikátora digitálneho objektu.

	SFTP
	Secure File Transfer Protocol (angl.)

Zabezpečený protokol na prenos súborov.

	SIP
	Submission Information Package

Informačný balík na vklad (IB na vklad) do CDA. SIP  obsahuje vkladané údaje a opisné metaúdaje určené na príjem do CDA.

	SIPID
	Jednoznačný trvalý identifikáror SIP

	Údaje
	Data (angl.) – dáta
Strojová reprezentácia digitálneho obsahu a informácií.  

	Vklad
	Submission (angl.)

Proces vkladania digitálneho obsahu do dátového archívu.

	Volumetria
	Volumetrics (angl.) 

Kvantitatívna analýza: Určenie kvantitatívnych charakteristík vkladaných údajov (počet, vlastnosti, objem,...). 

	Výdaj
	Dissemination (angl.)

Proces výdaja údajov z archívu podľa zadaných kritérií – opak  procesu vkladu.

	VÚ
	Vkladateľ údajov

Subjekt (VKLADATEĽ, producent...), ktorý zverí obsah na dlhodobú archiváciu do CDA. 


/4 Zúčastnené subjekty
Vkladateľ údajov (VÚ)
<Vložiť iniciály vkladateľa>

Vkladateľ (PFI, producent alebo poskytovateľ obsahu) ako jedna zo zmluvných strán tejto dohody sa zaväzuje, že pri vklade údajov do CDA a ich výbere sa bude riadiť technickými špecifikáciami dohodnutými v tomto dokumente.

Odborní garanti

Na zabezpečenie komunikácie CDA a VÚ sú definovaní nasledujúci odborní garanti, resp. kontaktné osoby:

Garant 1

<Meno>

<Kontaktné údaje>

<Funkcia>

Garant 2

<Meno>

<Kontaktné údaje>

<Funkcia>

Centrálny Dátový Archív (CDA)
CDA (Univerzitná knižnica v Bratislave)   
Centrálny dátový archív ako jedna zo zmluvných strán tejto dohody sa zaväzuje, že umožní vkladateľovi (údajov) pri dodržaní technických a procesných špecifikácií uvedených v tomto dokumente vkladať a vyberať  dohodnuté údaje na dlhodobú archiváciu. Okrem toho sa CDA zaväzuje poskytovať vkladateľovi aj nevyhnutné služby, ktoré sú v zmysle tohto dokumentu potrebné pri dôveryhodnej dlhodobej archivácii obsahu v systéme CDA.

/5 Hlavné charakteristiky CDA

Centrálny dátový archív (CDA) je jedným z kľúčových komponentov infraštruktúry na digitalizáciu, klasifikáciu, dlhodobé uchovávanie a prezentáciu národného kultúrneho dedičstva Slovenskej republiky. CDA je dôveryhodný certifikovaný archív a systém. Predstavuje množinu procesov, ktorých účelom je dlhodobé uchovávanie a riadené sprístupňovanie digitálneho obsahu.

Jednou zo základných požiadaviek na zabezpečenie obsahu dátového archívu je uloženie archivovaných údajov vo viacerých kópiách. CDA uchováva obsah v dvoch geograficky vzdialených lokalitách a v jednom archívnom úložisku (ide o tri lokality). V procesoch archivácie  sa v CDA vytvoria tri archívne kópie každého spracovaného objektu, ktoré sa umiestnia v každej lokalite samostatne. Dve z nich budú udržiavané v synchrónnom prevádzkovom stave v aktívnych lokalitách CDA-A a CDA-B a tretia kópia bude v zabezpečenom sklade CDA-C. Lokality CDA-A a CDA-B budú  plnohodnotné a ekvivalentné implementácie funkcionality požadovanej pre centrálny dátový archív. Výhodou takéhoto prístupu je, že v prípade poškodenia jednej lokality sa zabezpečí  nielen zachovanie obsahu archívu, ale aj  kontinuita jeho funkčnosti.  Lokalita CDA-C predstavuje trezor – offline úložisko tretej kópie obsahu. Výhodou zvoleného prístupu dvoch funkčne rovnocenných lokalít je možnosť optimalizácie a rozdelenia záťaže pri vklade  digitálnych objektov podľa geografických, kapacitných a pragmatických kritérií.

CDA je implementovaný v súlade s ISO štandardom ISO 14721 (OAIS). Je realizovaný vo forme rozloženej (desagregovanej) architektúry OAIS s dvomi funkčne plnohodnotnými lokalitami CDA-A a CDA-B.

  CDA poskytuje pre vkladateľov služby, nástroje a logistickú podporu na vklad a výdaj  digitálneho obsahu.

Základné vlastnosti CDA:

· CDA je dôveryhodný a certifikovaný dátový archív.
· CDA je plne v súlade s OAIS štandardom.
· CDA tvoria dva samostatné OAIS archívy s identickou funkcionalitou a ekvivalentným obsahom.
· CDA umožňuje vklad SIP pre vkladateľov, s ktorými bola uzavretá dohoda o zverení obsahu v zmysle tohto dokumentu.
· CDA umožňuje vklad údajov online a offline. 
· CDA umožňuje vklad údajov spôsobom dohodnutým v tomto dokumente.
· CDA umožňuje výdaj údajov na základe autorizácie prístupu.
· CDA umožňuje offline vklad SIP do veľkosti 6TB, ak nebolo dohodnuté inak v zmysle tohto dokumentu.
· CDA umožňuje online vklad SIP malej veľkosti, ak nebolo dohodnuté inak v zmysle tohto dokumentu.
· CDA umožňuje offline výdaj DIP do veľkosti 6TB, ak nebolo dohodnuté inak v zmysle tohto dokumentu.
· CDA umožňuje online výdaj DIP do veľkosti 100MB, ak nebolo dohodnuté inak v zmysle tohto dokumentu.
· CDA je navrhnutý tak, aby v maximálnej možnej miere využíval otvorené štandardy, ktoré sú preferované aj v procese  vkladu a výdaja údajov. Použitie uzatvorených formátov musí byť explicitne dohodnuté v zmysle tohto dokumentu.

· Návrh CDA je plne v súlade s Výnosom Ministerstva financií Slovenskej republiky z 8. septembra 2008 č. MF/013261/2008-132 o štandardoch pre informačné systémy verejnej správy, zákonom č. 275/2006 o informačných systémoch verejnej správy, výnosmi Ministerstva kultúry SR č. MK-2902/2009-10/4659, č. MK-3822/2009-10/8737, č. MK-3821/2009-10/8736 v znení neskorších predpisov.
· Návrh CDA je plne v súlade s metodickými pokynmi č. 1-21 OPIS Prioritná os 2.  

/6 Volumetria
	Parameter
	Hodnota
	Jednotka

	Predpokladaný celkový počet SIP vložených v rámci tejto dohody 
	
	ks

	Predpokladané celkové obdobie na vklad daného počtu SIP 
	
	Týždeň/Mesiac/Rok

	Predpokladaný/požadovaný dátum začiatku vkladu SIP
	
	Dátum

	Predpokladaný počet SIP na vklad za jeden kalendárny týždeň
	
	ks

	Predpokladaný celkový objem SIP na vklad za celé obdobie
	
	GB

	Maximálna veľkosť jedného SIP
	6000
	GB

	Maximálna veľkosť jedného SIP na online vklad
	
	GB

	Priemerný odhadovaný počet SIP na  online vklad za týždeň
	
	ks

	Predpokladaný celkový objem SIP na online vklad za týždeň
	
	GB

	Predpokladaný počet jednotlivých digitálnych objektov na archiváciu v CDA (počet jednotlivých DF súborov obsiahnutých v SIP)
	
	ks

	Predpokladaná maximálna veľkosť jednotlivého digitálneho objektu obsiahnutého v SIP
	
	GB

	Predpokladaný priemerný počet výberov obsahu týždenne
	
	ks

	Predpokladaný maximálny počet výberov týždenne
	
	ks

	Predpokladaný počet používateľských účtov na prácu so službami CDA
	
	ks

	Predpokladaný počet zákazníckych certifikátov na prístup k službám CDA
	
	ks

	Predpokladaný počet zákazníckych certifikátov na podpisovanie dokumentov
	
	ks

	
	
	


Poznámky:
· Na prevod jednotiek  objemu údajov (MB, GB, TB, PB)  použite hodnotu 1024, teda prefix binárnych multiplikátorov podľa SI.
· Predpokladané hodnoty sú použité na nastavenie vyhradených výpočtových a úložných kapacít a na rozloženie záťaže medzi jednotlivé lokality CDA. V prípade výrazného nesúladu predpokladaných a skutočných hodnôt bude treba pristúpiť k úprave tejto dohody.

· Na odhad časových objemových parametrov treba vychádzať zo známych údajov, ako je napr. plánované trvanie projektu, známe výpočtové kapacity vkladateľa alebo reálne počty plánovaných archívnych objektov.  Údaje musia byť ohraničené, určité a  musia mať žiaducu  platnosť.
· Tabuľku možno  rozšíriť o ďalšie relevantné hodnoty, ktoré napomôžu výpočet rezervovaných kapacít.
VÝVOJ objemu dát v čase pre jednotlivé pracoviská

Na optimalizáciu logistiky dátových médií je potrebné špecifikovať rozdelenie záťaže pre jednotlivé pracoviská PFI (miesta, kde sa bude vykonávať zber dátových médií) a zároveň načrtnúť ich vývoj v čase.

Adresy jednotlivých lokalít zberu dátových médií

Uveďte presné adresy lokalít na zber dátových médií a požadovaný interval zberu dátových médií pre konkrétnu lokalitu.

Lokalita 1

<Presná poštová adresa lokality>

Interval zberu dátových médií: 1 týždeň

Lokalita 2

<Presná poštová adresa lokality>

Interval zberu dátových médií: 1 týždeň

Priebeh objemu dát pre jednotlivé pracoviská
	Obdobie
	Lokalita 1
	Lokalita 2

	Q3/2012
	
	

	Q4/2012
	
	

	Q1/2013
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	...
	
	

	Qx/xxx (koniec projektu)
	
	

	Qx+1/xxx (ak existuje predpoklad vkladania dát aj po ukončení projektu)
	
	

	...
	
	

	...
	
	


Poznámky:

· V tabuľke uveďte predpokladaný objem dát v danom časovom intervale pre danú lokalitu.
· Ako jednotku objemu dát použite GB (GiB – multiplikátor 1024, teda prefixy binárnych multiplikátorov podľa SI).
· Počet stĺpcov lokalít upravte podľa potreby.
/7 Autorizácia a autentifikácia

Prístup k prostriedkom CDA je chránený autorizačným a autentifikačným mechanizmom. Autentifikácia sa môže  realizovať jednofaktorovo alebo dvojfaktorovo.
Ochrana proti zneužitiu poskytnutých autentifikačných prostriedkov je plne v zodpovednosti vkladateľa.

Jednofaktorová autentifikácia

Jednofaktorová autentifikácia používa na overenie používateľa iba jeden autentifikačný prostriedok. Jej použitie je jednoduchšie, má však nižší stupeň dôveryhodnosti ako dvojfaktorová autentifikácia.
Autentifikácia menom a heslom

Na autentifikáciu reálnou osobou CDA poskytne kombináciu prístupového mena a prístupového hesla. Toto meno a prvotné heslo bude vkladateľovi doručené offline (v papierovej podobe alebo na offline elektronickom médiu).

Pri použití autentifikácie menom a heslom je pred využitím online služieb CDA potrebné  prihlásiť do systému. Ako výstup prihlásenia je vygenerovaný bezpečnostný symbol,  ktorý sa použije na ďalšiu komunikáciu s CDA. Na zrušenie platnosti symbolu  sa treba odhlásiť. 
Detailný opis autentifikácie menom a heslom je predmetom samostatného dokumentu „Podrobná technická dokumentácia CDA pre vkladateľov“.
	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ žiada vytvorenie prístupových údajov na jednofaktorovú autentifikáciu menom a heslom.
	Áno/Nie


Poznámky:

· O vytvorenie prístupových údajov možno CDA žiadať kedykoľvek počas platnosti tejto dohody.

· Platnosť prístupových údajov končí vypršaním tejto dohody, ak  nebola predĺžená jej platnosť alebo nebola uzatvorená nová dohoda.
· Jednotlivé prístupové oprávnenia môžu byť dočasne alebo trvalo odobraté v prípade, ak dôjde k porušeniu všeobecných princípov a noriem používania autentifikačného systému, k zneužívaniu výpočtových kapacít, prípadne  k inému ohrozeniu bezpečnosti alebo funkcionality systému.
· Ak vkladateľ žiada vytvorenie prístupových údajov, dodá menný zoznam používateľov alebo zoznam systémov, pre ktoré je potrebné tieto údaje vytvoriť.
· Ak vkladateľ žiada autentifikáciu menom a heslom, uvedie v tejto dohode ich predpokladaný počet. 

Autentifikácia zákazníckym certifikátom

Použitie mena a hesla v automatizovaných systémoch nie je úplne optimálne. Preto CDA poskytuje aj možnosť využitia autentifikácie pomocou zákazníckeho certifikátu. Pri využití tejto možnosti sa autentifikácia realizuje overením platnosti  zákazníckeho certifikátu pri každej online komunikácii s CDA. V prípade, že nie je certifikát považovaný za platný, tak  bude prístup k službám CDA odoprený.

Bližší opis spôsobu generovania zákazníckych certifikátov je v časti 7.3 Certifikačná autorita.
	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ žiada vytvorenie zákazníckych certifikátov na jednofaktorovú autentifikáciu.
	Áno/Nie


Dvojfaktorová autentifikácia

Dvojfaktorová autentifikácia poskytuje z ponúkaných možností prostredníctvom autentifikácie najvyšší stupeň ochrany.  Pri dvojfaktorovej autentifikácii treba použiť súčasne certifikát, aj pridelené meno a heslo.
Tento model autentifikácie je preferovaný na prístup k  službám CDA.

Rovnako ako v predchádzajúcich formách jednofaktorovej autentifikácie CDA vygeneruje certifikát a prístupové údaje. Prístup k službám CDA bude odopretý, ak certifikát alebo prístupové meno a heslo nie sú platné .

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ žiada vytvorenie zákazníckych certifikátov a prístupového mena a hesla na dvojfaktorovú autentifikáciu.
	Áno/Nie


Certifikačná autorita
Na  generovanie, podpisovanie a správu zákazníckych certifikátov CDA disponuje vlastnou certifikačnou autoritou (CA). Táto certifikačná autorita je internou službou systému a nebude priamo sprístupnená ako externá služba pre VKLADATEĽa. Všetka interakcia s certifikačnou autoritou CDA prebieha offline – teda neexistuje žiadne rozhranie pre automatizáciu interakcií.
Úlohou certifikačnej autority z pohľadu vkladateľa je:

· preukázanie spoľahlivosti a dôveryhodnosti na vydávanie certifikátov,
· stanovenie rozsahu platných funkčných oprávnení a obmedzení pre vydané certifikáty,
· generovanie alebo podpisovanie zákazníckych certifikátov na autentifikáciu,
· generovanie alebo podpisovanie zákazníckych certifikátov na podpisovanie,
· zabezpečenie použitia dôveryhodných systémov a nástrojov dostatočne chránených pred zneužitím technickými a kryptografickými metódami,
· obnovovanie vydaných certifikátov,
· zabezpečenie opatrení proti falšovaniu certifikátov, ako aj dôvernosti údajov použitých na  generovanie certifikátu,
· overovanie identity osoby (fyzickej/právnickej), ktorej sa certifikát vydáva, v súlade s platnou legislatívou,
· zabezpečenie oznamovania doby platnosti a expirácie vydaného certifikátu.
Interakcia vkladateľa s CA CDA môže prebiehať dvoma spôsobmi:

· vkladateľ požiada o vydanie verejnej (public certificate) aj súkromnej (private key) časti certifikátu CA CDA. V takomto prípade bude VKLADATEĽovi doručený certifikát alebo certifikáty a súkromný  kľúč alebo kľúče offline  na elektronickom médiu vo formáte PKCS#12.
· vkladateľ  požiada o vydanie a podpísanie certifikátu formou doručenia žiadosti certificate signing request (CSR) vo formáte PKCS#10 (formát doručenia nie je špecifikovaný). Ako odpoveď bude doručený podpísaný certifikát offline formou vo formáte PKCS#7.
	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ žiada služby certifikačnej autority CDA na generovanie kompletných certifikátov a kľúčov
	Áno/Nie

	Vkladateľ žiada služby certifikačnej autority CDA na   podpisovanie CSR
	Áno/Nie

	Vkladateľ nebude využívať služby certifikačnej autority CDA na  žiadnu interakciu s CDA (nebude využívať autentifikáciu zákazníckym certifikátom, dvojfaktorovú autentifikáciu a ani podpisovanie)
	Áno/Nie


Poznámky:

· Jednotlivé možnosti v predchádzajúcej tabuľke sa navzájom vylučujú.  
· Systém CDA nebude podporovať certifikáty, ktoré nie sú podpísané CA CDA. Takéto certifikáty budú automaticky považované za neplatné.

Autorizácia

V systéme CDA sú údaje z hľadiska prístupu rozdelené na dve základné skupiny:  verejne dostupné a  verejne nedostupné.

Prístup k  verejne dostupným údajom nepodlieha žiadnej autorizácii, teda je možný aj bez špeciálnych oprávnení. Obsah z tejto skupiny možno  sprístupňovať aj iným vkladateľom, prevádzkovateľovi CDA alebo širokej verejnosti. Prístup k  verejne nedostupným údajom je obmedzený iba na vkladateľa (pôvodcu) obsahu a explicitne deklarované tretie strany. Teda prístup k takto definovaným údajom má iba subjekt, ktorý vykonal ich vklad a ďalšie oprávnené subjekty, ktorým menovite prizná vkladateľ oprávnenie na prístup k takýmto údajom. O výdaj takýchto údajov môže požiadať iba vkladateľ a explicitne deklarovaná tretia strana. Vzhľadom na nevyhnutnosť manipulácie s prijatými údajmi sa CDA v tomto zmysle považuje implicitne za oprávnený subjekt. 
Tento model ochrany dát je zvolený z dôvodu ochrany autorských práv a duševného vlastníctva. CDA nenesie zodpovednosť za zisťovanie práv k vloženému obsahu a jednotlivým digitálnym objektom. Plnú zodpovednosť za ochranu duševného vlastníctva  znáša vkladateľ.
Viac o ochrane a definovaní prístupových práv je v časti 12 Autorské práva  tejto dohody. 
/8 Proces VKLADU
Jednou zo základných funkcionalít CDA je umožnenie vkladu obsahu na  archiváciu a dlhodobé uchovanie. Na  tento účel  slúži  proces vkladu. Vklad obsahu do CDA sa vykonáva v súlade so štandardom OAIS prostredníctvom informačných balíkov SIP. Informačný balík SIP pozostáva z digitálnych objektov reprezentujúcich vkladaný obsah, informácií o spôsobe archivácie PDI (Preservation Description Information) a prípadne ďalších pomocných údajov.
Proces vkladu prebieha nasledovne:
· Vkladateľ vytvorí SIP v zmysle tohto dokumentu  (plne v réžii a zodpovednosti vkladateľa).
· Vkladateľ vytvorí žiadosť na vklad (tento krok je voliteľný nad rámec procesov OAIS).
· SIP je doručený do CDA (online alebo offline).
· CDA uskutoční príjem (ingest) SIP. V rámci procesu príjmu sa vykoná vecná, obsahová a formálna kontrola SIP. Ak sú všetky kontroly úspešné, zo SIP sa vytvorí AIP, ktorý je následne uložený do archivačného úložiska CDA na  dlhodobé uchovanie.
· O výsledku vkladu a príjmu sa vytvorí oznam pre vkladateľa.
Vytvorenie SIP

Vytvorenie SIP je plne v správe a zodpovednosti vkladateľa. Vkladateľ zodpovedá za dodržanie technických a obsahových špecifikácií opísaných v tomto dokumente.

SIP musí obsahovať minimálne nasledujúce informácie:

· opisné informácie na dlhodobé uchovanie (PDI),
· digitálne objekty na  archiváciu (súbory údajov odpovedajúce vkladanému obsahu). 
Formáty digitálnych objektov

Na dlhodobé uchovanie a správu uložených údajov CDA potrebuje poznať podrobnú špecifikáciu ukladaných digitálnych objektov.
V rámci tohto dokumentu vkladateľ deklaruje, že na  dlhodobú archiváciu a uloženie bude zasielať nasledujúce digitálne objekty:

	Objekt
	MIME TYPE
	METS:USE
	Formát

	Digitálne reprezentácie kultúrneho objektu (treba  špecifikovať) – raw údaje – nespracovaný výstup z procesu  skenovania
	Image/jpeg
	RAW
	JPEG

ISO/IEC 10918

200DPI

	Digitálne reprezentácie kultúrneho objektu (treba  špecifikovať) – normalizované údaje – derivát RAW dát
	Image/gif
	PROCESSED
	GIF

Gif89a

150DPI

	Digitálne reprezentácie kultúrneho objektu – spracované normalizované údaje optimalizované na  prezentáciu – derivát normalizovaných údajov
	Image/png
	PRESENTATION
	PNG

ISO/IEC 15948

150DPI

	OCR textová reprezentácia
	Text/plain
	OCR
	Text
UFT-8

	
	
	
	


Poznámky:

· Uveďte MIME TYPE podľa IANA – RFC 1341 – pole uvedené v atribúte METS:FILE/FILEGRP a i.
· METS:USE – uveďte  mapovanie použitia objektu a typu objektu tak, aby bolo možné pri automatizovanom spracovaní určiť cieľové použitie objektu alebo skupiny objektov, ich prípadné nutné modifikácie či  transformácie (ref. na príslušný metodický manuál OPIS PO2).
· Formát – uveďte  čo najpresnejšiu definíciu formátu, prípadne softvér použitý na vytvorenie objektu.
 Formát informačného balíka SIP

Pri doručovaní SIP do CDA možno používať tri formáty:
· BagIt,
· GNU TAR,
· GNU ZIP  (Prioritne pre online vklad!).
Pri použití formátu TAR sa podporujú nasledovné kompresie:

· Bez kompresie (nekomprimovaný TAR),
· Gzip,
· Bzip,
· Lzma.
Pre potreby tohto dokumentu vkladateľ prehlasuje, že na vklad údajov bude používať nasledujúce formáty:

	Typ submisie
	Formát

	Online
	GNU ZIP

	Offline
	GNU TAR/Gzip

	
	


Poznámky:

· Pri doručovaní SIP na páskach treba vykonať a publikovať merania technologickej (HW) a aplikačnej kompresie pásky. Kompresia je voliteľná.
· Pri online vklade je kompresia preferovaná a potrebná.
Štruktúra informačného balíka SIP
Súbor informačného balíka SIP musí mať jednotnú vnútornú organizačnú štruktúru. Na vklad CDA možno použiť dve formy organizácie SIP:
BagIt

<SIPID>/


data/



mets-md.xml



content/




file1




file2




filex


bagit.xml


manifest-md5.txt

TAR, ZIP

<SIPID>/


mets-md.xml


<content>/



file1



file2



filex

V oboch prípadoch je SIPID identifikátor SIP. Viac informácií o identifikácii sa nachádza v časti 9.4 Doručovanie DIP.  
Názov súboru/adresára SIP

Názov súboru v prípade tar/zip alebo názov adresára v systéme BagIt musí byť identický s identifikátorom SIPID. Pre potreby identifikátorov informačných balíkov SIP (ale aj iných objektov) možno využiť registračnú autoritu CDA alebo inú štandardnú registračnú autoritu (ISSN, ISBN,...). Viac informácií o identifikátoroch sa nachádza v časti 9.4 Doručovanie DIP.
Ak identifikátor SIP nie je zhodný s názvom adresára na vrchole stromovej štruktúry SIP, vklad bude ukončený ako neúspešný.

Vklad SIP vo viacerých súboroch

CDA umožňuje vklad väčších SIP, ktorých rozsah prevyšuje kapacitu jedného prenosového média (napr. páska LTO5 má kapacitu 1500 GB). V tomto prípade musí byť vklad celého balíka vykonaný v rámci jedného okna vkladu. Pod termínom okno vkladu (submission window) rozumieme jeden cyklus výmeny pások. Dĺžka tohto okna je stanovená na 7 dní. Obstaranie a cirkuláciu offline médií (pások) zabezpečuje CDA. 
V prípade vkladu SIP na viacerých médiách treba, aby:

· všetky súbory SIP mali rovnaké meno (identifikátor). Názov súboru môže obsahovať príponu 9 – dvojmiestne arabské číslo – označujúce poradie časti SIP, ak to použitý formát SIP vyžaduje,
· po rozbalení všetkých súborov existoval v štruktúre SIP iba jeden mets-md.xml súbor.
ŽIADOSŤ O VKLAD
Na skvalitnenie riadenia procesu vkladu do CDA nad rámec OAIS je potrebné zasielanie žiadosti so zoznamom SIP na vklad ešte pred ich fyzickým doručením do CDA. Cieľom tejto funkcionality je vylúčenie prípadných problémov pri prenose pások, doručovaní pások do nesprávnej lokality alebo zámeny pások. Táto funkcionalita umožní CDA a vkladateľovi sledovať stav vkladu takých objektov, ktoré neboli doručené a pri štandardnom procese by sa táto skutočnosť odhalila až po niekoľkých týždňoch.
Vytvorenie žiadosti o vklad pozostáva z vytvorenia zoznamu identifikátorov SIP odoslaných do CDA v danom okne vkladu s odkazom na identifikátor nosiča (magnetickej pásky).

Žiadosť o vklad – zoznam SIP a médií sa doručuje  výhradne online ešte pred začiatkom okna vkladu. Po doručení tohto zoznamu do  CDA sa v prvom kroku  porovná zoznam položiek s reálne doručenou množinou pások. O výsledku porovnania je vkladateľ informovaný.
	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude využívať funkcionalitu žiadosti o vklad
	Áno/Nie


Poznámky:

· Táto funkcionalita je voliteľná. Aj napriek tomu jej využitie odporúčame, osobitne z dôvodu identifikácie prípadných problémov počas nábehu systému

DoručOVAnie SIP

Proces vkladu SIP prebieha buď online (proces doručenia SIP do CDA je realizovaný cez počítačovú sieť), alebo offline. Doručenie SIP online je vyhradené iba pre malé SIP (ak nie je dohodnuté inak) a ich obmedzený počet. Dôvodom sú obmedzené prenosové kapacity prepojení medzi  CDA a vkladateľom.

 Online doručovanie SIP

Pri online doručovaní SIP nie je podporovaný vklad SIP vo viacerých súboroch. Doručenie obsahu online bude realizované prostredníctvom zabezpečených protokolov SFTP alebo HTTPS.

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude na online vklad používať protokol
	nebude používať online vklad
SFTP HTTPS

	Online vklad bude prebiehať v časoch
	pondelok-piatok 18:00-05:00

sobota, nedeľa, sviatky 00:00-24:00


Poznámky:

· Pri protokoloch a SFTP sa doručenie SIP považuje za ukončené, ak sa veľkosť doručovaného SIP nezmení počas 60 sekúnd.
· Pri protokoloch a HTTPS sa doručenie SIP považuje za ukončené po uplynutí žiadosti. 

 Offline doručenie SIP

Na prenos SIP offline CDA podporuje prenos na magnetických páskových médiách. Doručenie pások do CDA bude realizované periodickým zvozom pások od jednotlivých vkladateľov raz za 7 dní (okno vkladu).
Doručené médiá sú označené jednoznačným identifikátorom (čiarový kód). 

Na  prenos v rámci tohto dokumentu bude použité páskové médium a formát dát:

	Parameter
	Hodnota

	Médium a formát magnetickej pásky na doručovanie SIP od vkladateľa
	LTO5/LTFS

IBM 3592 (Jaguar)/LTFS


Poznámky:

· Z dôvodu kompatibility a otvorenosti formátu odporúčame LTO5/LFTS.
· Jedno páskové médium môže obsahovať viac SIP.
· Jeden SIP môže byť na viacerých médiách (v rámci jedného okna vkladu).
Podpisovanie SIP

Na  zaistenie autenticity obsahu CDA je potrebné  podpisovanie SIP. V prípade, že vkladateľ SIP podpíše digitálnym podpisom, tak tento objekt bude pri príjme do archívu označený ako autentický a dôveryhodný.

Proces podpisovania CDA podporuje signovanie obsahu X509 na základe certifikátu vydaného alebo podpísaného CDA. Viac informácií o certifikátoch je v časti  7.3 Certifikačná autorita. Podpisovanie obsahu je voliteľná vlastnosť CDA.
Na  podpisovanie obsahu môžu byť použité dva prístupy.

Podpisovanie METS opisných metaúdajov
V prípade, že METS opisné metaúdaje obsahujú FI komplexnú informáciu na kontrolu nemennosti digitálneho obsahu (fixity information), napr. kontrolné súčty pre jednotlivé digitálne objekty, nie je treba podpisovať celý obsah SIP. Podpísanie metaúdajov v takom prípade stačí, pretože overenie autenticity FI zaručuje do postačujúcej miery aj autentickosť jednotlivých digitálnych objektov.

Na podpísanie METS metaúdajov je potrebné pomocou X509 a platného  certifikátu vydaného CDA a určeného na podpisovanie elektronických dokumentov vytvoriť súbor mets-md.sig. Tento súbor obsahuje samotný podpis. Súbor musí byť umiestnený na rovnakej úrovni stromovej štruktúry SIP ako súbor mets-md.xml.

<SIPID>/


mets-md.xml

mets-md.sig


<content>/



file1



file2



filex

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude realizovať podpisovanie SIP formou podpisu METS popisných metaúdajov
	Áno/Nie


Podpisovanie jednotlivých digitálnych objektov

Ako alternatívny spôsob podpisovania SIP možno realizovať podpisovanie jednotlivých digitálnych objektov. Tento prístup zaručuje vyššiu úroveň autentizácie obsahu a umožňuje selektívne deklarovanie autenticity pre jednotlivé digitálne objekty.

Na  podpísanie METS metaúdajov treba pomocou X509 a platného  certifikátu vydaného CDA a určeného na podpisovanie elektronických dokumentov vytvoriť súbor <názov súboru>.sig. Tento súbor obsahuje samotný podpis. Súbor musí byť umiestnený na rovnakej úrovni stromovej štruktúry SIP ako  podpisovaný súbor.

<SIPID>/


mets-md.xml

mets-md.sig


<content>/



file1



file1.sig



file2

file2.sig



filex



filex.sig

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude realizovať podpisovanie SIP formou podpisu jednotlivých digitálnych objektov
	Áno/Nie


Výsledok VKLADU
Vklad SIP môže skončiť dvoma základnými stavmi: úspešne alebo neúspešne. V každom prípade sa o výsledku vkladu vytvorí oznámenie.
Ak sú súčasne platné nasledujúce tvrdenia, proces vkladu skončí úspešne:

· SIP spĺňa všetky formálne aj neformálne technické požiadavky opísané v tomto dokumente,
· SIP obsahuje korektné popisné metaúdaje aspoň v minimálnom rozsahu požadovanom v tomto dokumente,
· SIP a údaje v ňom obsiahnuté prešli úspešne kontrolou integrity,
· v prípade, že bol SIP alebo jeho časti podpísané, sú tieto podpisy platné,
· vklad SIP nenaruší alebo neohrozí vnútornú integritu archívu CDA (napr. narušenie integrity identifikátorov a pod.),
· vklad SIP sa stihol vykonať v rámci daného okna vkladu,
· nenastali závažné technické problémy na strane CDA (napr. porucha zariadení CDA).
V opačnom prípade sa vklad skončí neúspechom. Oznámenie o výsledku vkladu bude obsahovať detailnú informáciu o príčinách neúspechu.

V kompetencii vkladateľa je odstrániť prípadné nedostatky a pokúsiť sa o vklad SIP, pri ktorých vklad skončil neúspechom, v ďalšom okne na vklad. Súčasne je povinnosťou CDA, v čo najkratšom čase odstrániť technické problémy, ktoré by znemožňovali vklad SIP zo strany vkladateľa.
OZNAMOVANIE výsledku VKLADU
Proces vkladu môže skončiť v dvoch stavoch. Vklad prebehol úspešne alebo neúspešne, a to z rôznych dôvodov. Oznámenie bude obsahovať sumárnu informáciu o procesoch vkladu SIP s daným identifikátorom za celú históriu alebo za vybranú časť v zmysle politiky uchovávania údajov. 

Doručovanie oznámenia CDA sa uskutočňuje: :

· e-mailom,
· pasívnym získaním/zisťovaním informácie o stave vkladu.
Oznamovanie e-mailom

Výsledok vkladu bude odoslaný emailom vo forme špecifikovanej v nasledujúcej tabuľke.

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ žiada zasielanie oznámení o výsledku vkladu prostredníctvom e-mailu
	áno/nie

	e-mailová adresa pre doručovanie notifikácií
	meno@doména.sk

	Forma oznámenia
	pre každý SIP samostatné oznámenie
pre celé vkladné jedno oznámenie

	Požadovaný formát oznámenia
	štruktúrovaný e-mail


Pasívne získavanie  informácie o stave vkladu
CDA poskytuje rozhranie pre pasívne (z pohľadu CDA) alebo aktívne (z pohľadu vkladateľa) zisťovanie stavu vkladu. CDA poskytuje elektronickú službu vo forme webovej služby, ktorá na základe identifikátora SIP poskytne informáciu o stave vkladu tohto objektu.

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude využívať rozhranie pre pasívne získavanie informácie o stave vkladu
	áno/nie

	Preferovaná forma pasívneho získavania informácie o stave vkladu
	automatické

poloautomatické

	Preferovaný protokol 
	OAI PMH




/9 Proces VÝDAJA
Proces výdaja je opačný proces ako proces vkladu. Umožňuje získanie archivovaného objektu alebo jeho častí z CDA. Výstupom procesu výdaja je informačný balík DIP.

Proces výdaja podlieha autorizácii.
Výdaj prebieha v nasledujúcich krokoch:

· vyhľadanie identifikátora objektu na výdaj – v zodpovednosti vkladateľa,
· zadanie žiadosti o výdaj,
· príprava DIP,
· oznámenie o výdaji – pripravenosť DIP,
· doručenie DIP,
· prevzatie DIP.
Proces opisovaný v tejto časti sa týka výdaja veľkých objektov vkladateľa na ďalšie spracovanie. Neopisuje proces výdaja tretím stranám (verejnosti, ...) a sprístupňovanie vybranej časti objektov online.

Vyhľadanie identifikátora objektu NA VÝDAJ
Vkladateľ pomocou vlastných prostriedkov alebo pomocou prostriedkov CDA vyhľadá identifikátora objektu na výdaj. Súčasne s identifikátorom objektu možno podľa metaúdajov identifikovať aj jednotlivé digitálne objekty (jednotlivé súbory). Údaje sú v štruktúrach METS:file alebo METS:fileGrp. Tieto údaje sa následne použijú v ďalšom kroku.

POdanie ŽIADOSTI O VÝDAJ
Proces výdaja a príprava DIP môže byť – vzhľadom na veľkosť archívu – časovo náročný. Preto sa príprava DIP realizuje asynchrónne. Na  vytvorenie konkrétneho DIP treba zadať do systému žiadosť o vytvorenie DIP s týmito parametrami:
· identifikátor objektu,
· zoznam digitálnych objektov alebo skupín objektov, ktoré majú byť vo výslednom DIP,
· formát digitálnych objektov vo výslednom DIP – požiadavka na konverziu,
· spôsob oznamovania o výsledku výdaja alebo pripravenosti DIP (e-mailová adresa alebo použitie pasívneho rozhrania),
· spôsob doručenia DIP – online alebo offline.
Základným prvkom žiadosti je identifikátor výsledného DIP. Tento identifikátor možno použiť na sledovanie stavu výdaja. 
Nasledujúca tabuľka obsahuje požadované konverzie digitálnych objektov pri výdaji:

	Objekt
	MIME TYPE
	METS:USE
	Formát
	Ďalšie požadované zmeny

	Digitálne reprezentácie tlačovín – raw údaje – nespracovaný výstup z procesu skenovania
	Image/jpeg
	RAW
	JPEG

ISO/IEC 10918
	Zmena rozlíšenia na 100dpi

	Digitálne reprezentácie tlačovín – normalizované údaje – derivát RAW dát
	Image/gif
	PROCESSED
	GIF

Gif89a
	

	Digitálne reprezentácie tlačovín – spracované normalizované údaje optimalizované na prezentáciu – derivát normalizovaných dát
	Image/png
	PRESENTATION
	PNG

ISO/IEC 15948
	

	OCR textová reprezentácia
	Text/plain
	OCR
	Text

UTF-8
	

	
	
	
	
	


Poznámky:

· Zoznam objektov by mal byť identický alebo podobný ako pri definícii objektov na vklad.
· Uveďte  aj fakt, ak objekty nejakého typu neplánujete vyberať.
OZNAMOVANIE o VÝDAJI – pripravenosť DIP

Ak proces prípravy DIP skončil úspešne, vkladateľ je informovaný o pripravenosti DIP prostredníctvom oznámenia, ktoré je opísané v kapitole 9.2 Zadanie žiadosti o výdaj.
Ak príprava DIP z akéhokoľvek dôvodu nebola úspešná, vkladateľ bude informovaný o výsledku výdaja príslušným oznámením.  
Na oznamovanie možno použiť aj pasívne rozhranie. Na základe identifikátora DIP, ktorý bol vygenerovaný  pri zadaní objednávky, možno sledovať aktuálny stav výdaja.

Doručovanie DIP

DIP môže byť doručený rovnakým spôsobom ako SIP na vklad, teda online alebo offline.

Online doručovanie DIP

Online doručovanie DIP je aplikovateľné iba na balíky maximálnej veľkosti ___ MB. Pre balíky väčšej veľkosti bude požiadavka na online doručenie DIP automaticky odmietnutá. Pre túto formu doručenia CDA poskytuje pasívnu službu pomocou protokolu HTTPS.
Formát súboru informačného balíka DIP je pri online výdaji ZIP. Hierarchia súborov v balíku je identická ako pre SIP.

Po identifikácii prvého úspešného prevzatia bude DIP balíček automaticky vymazaný.
Offline doručovanie DIP
Na doručovanie DIP offline sa využijú rovnaké formáty a médiá ako sú uvedené v časti 8.3 Doručovanie SIP. Médium obsahujúce DIP bude doručené v ďalšom cykle rotácie médií.

/10 Identifikátory objektov

CDA plní na účely dlhodobej archivácie funkciu  centrálnej autority na prideľovanie identifikátora digitálnym objektom a iným potrebným entitám. CDA rozlišuje v súlade s metodickým odporúčaním dve úrovne a podporuje dva systémy identifikátorov a ich kombináciu.
· Úroveň CDA – primárna autorita: 

· identifikátor CDA,
· pridelený prefix podpriestoru vkladateľa.  

· Úroveň vkladateľa – sekundárna autorita:
· identifikátor v správe vkladateľa alebo tretej entity.
Registračná autorita CDA
Na naplnenie dôveryhodného fungovania CDA je potrebné okrem vonkajšej identifikácie používanie vnútorného systému jednoznačných identifikátorov. CDA implementuje funkcionalitu registračnej autority. Funkcionalita tejto autority je prístupná aj pre potreby vkladateľa.
Registračná autorita je vybudovaná na základe štandardu NBN (National Bibliography Number) v zmysle metodických pokynov a odporúčaní. Tento štandard je široko využívaný vo viacerých krajinách, a to najmä z toho dôvodu, že NBN je schéma URN štandardu, ktorý definuje systém jednoznačných a trvalých identifikátorov na webe.  NBN definuje tri varianty syntaxe identifikátora, z ktorých sme pre potreby národnej identifikácie vybrali nasledujúci tvar:

urn:nbn:<kód krajiny podľa ISO 3166>:<kód menného podpriestoru>-<priradený NBN reťazec>

CDA definuje vlastný menný priestor a registračná autorita CDA bude generovať identifikátory v tvare:

urn:nbn:sk:cda:<kód sub-podpriestoru><NBN reťazec>

kde:

· kód podpriestoru je kód z množiny (SIP, AIP, DIP) a ďalšie,
· NBN reťazec je unikátne 64 bitové číslo v hexadecimálnom kódovaní.
Napr:

urn:nbn:sk:cda:SIP8000008000000000

Na  generovanie identifikátorov pre vkladateľa poskytuje  CDA  službu, ktorá vracia zaručene jednoznačný identifikátor pre každú jednotlivú žiadosť.
CDA interne tieto identifikátory používa na  generovanie identifikátorov AIP a DIP.  
	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ bude využívať identifikátory generované CDA autoritou
	- nebude vôbec používať,
- pre identifikátory SIP,
- pre identifikátory digitálnych objektov.
Iné.

	Vkladateľ bude využívať nasledovný pridelený prefix menného podpriestoru
	


Identifikátory v zodpovednosti VKLADATEĽA
Vkladateľ  môže na  identifikovanie jednotlivých objektov využiť interný systém identifikátorov vtedy, ak sú splnené nasledovné podmienky:

·  vkladateľ zaručuje, že všetky použité identifikátory sa  jednoznačne viažu na iba jeden objekt,
·  vkladateľ zaručuje, že použitý tvar a forma identifikátora rešpektuje  unikátnosť medzi všetkými vkladateľmi (uplatnenie predpony prefixu) identifikátora, menným priestorom alebo podobne po dohode a na základe odporúčania CDA).
Nesplnenie týchto požiadaviek môže viesť k chybám pri manipulácii a interakcii s CDA z dôvodu duplicity a nejednoznačnosti identifikátorov.

	Parameter
	Hodnota
	Popis

	Vkladateľ bude využívať vlastnú formu identifikátorov kultúrnych objektov
	Áno/Nie
	

	Forma identifikátora kultúrnych objektov vkladateľa 
	Forma identifikátora
	Popis významu identifikátora, prípadne jeho častí

	Vkladateľ bude využívať vlastnú formu identifikátorov digitálnych objektov
	Áno/Nie
	

	Forma identifikátora digitálnych objektov vkladateľa
	Forma identifikátora
	Popis významu identifikátora, prípadne jeho častí

	Vkladateľ bude využívať vlastnú formu identifikátorov SIP
	Áno/Nie
	

	Forma identifikátora SIP vkladateľa
	Forma identifikátora
	Popis významu identifikátora, prípadne jeho častí

	Vkladateľ deklaruje, že zabezpečí unikátnosť identifikátorov SIP
	Áno/Nie
	


/11 INFORMÁCIA O SPÔSOBE OCHRANY (PDI)
Na  vklad SIP do CDA treba, aby bol pre SIP vytvorený  súbor METS (tzv. kontajner). To znamená, aby v základnom  prvku (prvkoch) rozvetvenej  štruktúry SIP existoval súbor mets-md.xml. Tento súbor musí byť platný  XML 1.0 alebo 1.1 dokument.

Základný  prvok XML dokumentu musí byť prvok mets (spolu so zvoleným prefixom namespace). Dokument musí spĺňať minimálne tieto požiadavky:

· platný  XML dokument vo verzií 1.0 alebo 1.1,
· dokument je kódovaný v UTF-8,
· základný  prvok XML dokumentu je prvok mets s prefixom namespace,
· dokument musí byť platný  podľa METS schéma 1.9,
· dokument môže obsahovať ďalšie menné priestory (mods, Dublin core, premis a i.); ak sú tieto použité, dokument musí byť platný  aj podľa týchto schém,
· dokument musí spĺňať špecifikácie podľa tejto dohody,
· základný prvok mets musí povinne obsahovať atribút OBJID s platným identifikátorom.
METS:metsHdr - ZÁHLAVIE
Minimálne požiadavky na sekciu MetsHdr sú:

· Sekcia MetsHdr musí obsahovať aspoň jeden prvok „Agent“ s atribútom ROLE=„CREATOR“ a pod prvkom „Name“ obsahujúcom identifikáciu VKLADATEĽ.

· MetsHdr atribút CREATEDATE nesmie byť v budúcnosti.

· MetsHdr obsahuje aspoň jeden prvok AltRecordID obsahujúci identifikátor objektu v pôvodnom systéme, napr. ISSN.

	Parameter
	Hodnota

	Identifikátor vkladateľa v METS
	


METS:DMDREC – OPISNÉ metaúdaje
CDA na opis archivovaných objektov podporuje nasledujúce opisné formáty:

· MODS

· MARC

· Dublin Core

	Parameter
	Hodnota

	Vkladateľ na tvorbu opisných  metaúdajov použije
	MODS

MARC

Dublin Core


Existencia opisných metaúdajov nie je povinná, ale je odporúčaná. V prípade neexistencie opisných metaúdajov sa daný objekt bude dať v archíve vyhľadať iba na základe identifikátora.

Po zadefinovaní použitého štandardu pre definíciu metaúdajov bude dokument rozšírený o analýzu prvkov podľa tohto štandardu.

Pri vytváraní deskriptívnych metaúdajov budú použité nasledujúce atribúty:
	Prvok
	Atribút
	Hodnota
	Popis použitia

	mdRef
	*
	
	

	mdWrap
	checksumtype
	
	

	
	
	
	


METS:ADMSEC – administratívne metaúdaje
AdmSec nie je povinná. V prvej fáze implementácie CDA sa z tejto sekcie efektívne používa iba sekcia rightsMD a digiprovMD a. Ostatné hodnoty sú voliteľné a budú identicky skopírované do AIP.
Ak existuje aspoň jeden prvok s mdWrap mdtype=“PREMIS“ pre subprvky „digiprovMD“, tak tento bude v procese príjmu (ingescie) rozšírený o interné údaje CDA. Ak taký neexistuje,  AmdSec bude rozšírená o novú sekciu „digiprovMD“ s internými údajmi CDA.

Tam, kde je to len možné, preferujeme pre popis ADMSEC použitie štandardu PREMIS.
Pri vytváraní administratívnych metaúdajov budú použité nasledujúce atribúty:

	Prvok
	Atribút
	Hodnota
	Popis použitia

	*/mdRef
	checksumtype
	
	

	*/mdWrap
	checksumtype
	
	

	*/mdRef
	Mdtype
	
	

	*/mdWrap
	mdtype
	
	

	
	
	
	


METS:FILESEC

Sekcia FileSec je povinná a povinná časť na úspešný vklad SIP. Ak nie je zoznam súborov v tejto sekcii zhodný s obsahom SIP, t.,j. v SIP existujú súbory, ktoré nemajú záznam v tejto sekcii, vklad bude ukončený ako neúspešný.

Referencie na obsah, ktorý nie je lokálny (nie je súčasťou SIP),) budú ignorované. Na uvedenom obsahu nebudú vykonané žiadne validácie ani verifikácie.

Pri vytváraní filesec metaúdajov budú použité nasledujúce atribúty:

	Prvok
	Atribút
	Hodnota
	Popis použitia

	FileGrp
	USE
	
	

	File
	MiMETYPE
	
	

	File
	CHECKSUMTYPE
	
	

	File/FLocat
	LOCTYPE
	
	

	File/TransformFile
	TRANSFORMTYPE
	
	

	File/TransformFile
	TRANSFORMALGORITHM
	
	


METS:StructMap, STRUCTLINK, Behaviorsec
Tento prvok je z pohľadu CDA nepovinný. Je to však kľúčový prvok METS, preto odporúčame aspoň minimálnu implementáciu.

Údaje v tejto sekcii sú na  prezentáciu obsahu kopírované do AIP.

METS:ALTO

Metaúdaje typu METS:ALTO budú plne uznané a spracované vtedy, keď sú realizované formou mdWrap alebo referenciou na lokálny súbor v rámci SIP. Inak budú ignorované.
V prípade použitia iných formátov možno doplniť tento dokument aj o ich spracovanie.

/12 Autorské práva a ochrana duševného vlastníctva

Všetky objekty vložené do CDA na  dlhodobú archiváciu sú implicitne považované za spadajúce pod ochranu autorských práv alebo ochranu duševného vlastníctva. Z tohto dôvodu je ich výdaj alebo prístup k metaúdajom týchto objektov štandardne obmedzený na vkladateľa, ktorý vykonal vklad a CDA.
Na zmenu tohto štandardného správania treba v rámci popisných metaúdajov SIP zadefinovať PREMIS RIGHTS sekciu v METS:AdmSec.
Ak METS obsahuje PREMIS sekciu RIGHTS, kde permissionStatement/grantingAgent=PUBLIC_DOMAIN a zároveň permissionStatement/restriction=none a súčasne neplatí ani jedno z nasledujúcich tvrdení:

· ak existuje v METS metaúdajoch mets/MetsHdr/agent[Role]=IPOWNER,
· ak existuje v METS metaúdajoch mets/AdmSec/RightsMD s mdWrap alebo mdRef kde MDTYPE sa Premis a grantingAgent !=PUBLIC_DOMAIN.
Následne sa výsledný objekt chápe ako voľný a požiadavka na autorizáciu prístupu k údajom a metaúdajom sa neaplikuje. Teda dokument je všeobecne prístupný ostatným vkladateľom.
CDA podporuje aj komplexnejší model práce s ochranou duševného a majetkového vlastníctva. Na aplikáciu komplexnejšieho modelu je však nevyhnutná bilaterálna konzultácia a dohoda s každým vkladateľom osobitne.
Pre každý oprávnený subjekt bude riadne definovaná PREMIS Agent Enitity a patričné RIGHTS Entity. Na definovanie stupňa oprávnenia sa použije a najmä vyžaduje prvok PermissionGranted s atribútom Restriciton a TermOfGrant.
	AgentIdentifier
	Restrictions
	Verbálný popis oprávnení

	CDA
	none
	Oprávnenie na vykonávanie potrebných úprav digitálnych objektov na dlhodobú archiváciu a uchovanie obsahu (pre CDA implicitné)

	
	
	


/13 Odhad hodnoty uložených údajov
Na prípadné poistenie archívu je nutné stanoviť rámcovú hodnotu uložených informácií. V prípade zničenia samotného fyzického objektu je digitálna reprezentácia jedinou uchovanou podobou tohto objektu a jej zničenie môže znamenať stratu informácie ťažko vyčísliteľnej hodnoty. Rovnako pri strate objektov, ktoré zachytávajú neopakovateľné deje a fakty. Pre určenie hodnoty uloženej informácie použite doleuvedenú tabuľku pre kalkuláciu nevyhnutných nákladov potrebné na opätovnú digitalizáciu objektu, alebo náklady spojené s digitalizáciou objektu ako takého.
	Popis
	Hodnota (€)

	Celková odhadovaná hodnota všetkých uložených objektov počas platnosti tejto dohody
	

	Priemerná hodnota jedného digitálneho objektu
	


/14 Príklad minimálneho METS kontajnera
<mets:mets xsi:schemaLocation="http://www.loc.gov/METS/  http://www.loc.gov/standards/mets/mets.xsd  http://www.loc.gov/standards/premis/v1/PREMIS-v1-1.xsd http://dublincore.org/schemas/xmls/simpledc20021212.xsd  http://www.openarchives.org/OAI/2.0/oai_dc.xsd" OBJID="ABC123">

<mets:metsHdr CREATEDATE="2012-01-01T11:11:11" LASTMODDATE="2012-01-01T11:11:11" RECORDSTATUS="wrapper">

<mets:agent ROLE="CREATOR" TYPE="INDIVIDUAL"><mets:name>Janko Mrkvicka</mets:name></mets:agent>

<mets:altRecordID>rec012</mets:altRecordID>

</mets:metsHdr>

<mets:fileSec>

<mets:fileGrp USE="RAW" ID="G1">

<mets:file ID="F1" MIMETYPE="image/tif" CREATED="2012-11-11T11:11:11"><mets:FLocat LOCTYPE="URL" xlink:href="file://. /content/f1.tif"/>

</mets:file>

</mets:fileGrp>

</mets:fileSec>

</mets:mets>

	Dňa:

Vkladateľ:

Meno:

Podpis


	Dňa:

Vkladateľ:

Meno:

Podpis




Dohoda nadobúda právoplatnosť po uplynutí 30 kalendárnych dní odo dňa jej podpisu zmluvnými stranami. Vstup dát do CDA bude umožnený len počas doby platnosti tejto zmluvy. Dohoda sa uzatvára na dobu určitú s dobou platnosti do 31.12.2015. Podnet na zmenu/vypovedanie Dohody môže iniciovať každá zo zmluvných strán, pričom so zmenou/vypovedaním musia súhlasiť obidve zmluvné strany.
Podpisom tejto Dohody o Zverení obsahu na dlhodobú archiváciu v systéme CDA stráca platnosť každá Dohoda o zverení obsahu na dlhodobú archiváciu v systéme CDA podpísaná pred týmto dátumom  
Národný projekt OPIS-2011/2.1/08-NP  ITMS21120120008 spolufinancovaný Európskym fondom regionálneho rozvoja  
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