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A Plán personálneho zabezpečenia 
V súlade s indikatívnymi ukazovateľmi projektu CDA sa na zabezpečenie činnosti pre implementačný tím CDA naplánovalo 12 nových pracovných miest [1]. Počet novovytvorených miest a ich dlhodobé udržanie je záväzným ukazovateľom projektu CDA. Zamestnanci sú zaradení do funkcií a tried v rámci schválenej organizačnej štruktúry [2]. 

Personálne zabezpečenie riadenia projektu internými zamestnancami je nasledovné: 
1. Správca Centrálneho dátového archívu
2. Vedúci oddelenia informačných technológií – hlavný technik/administrátor podporných programových systémov

3. Hlavný technik

4. Správca sekundárnej lokality B

5. Pomocný technik – referent

6. Vedúci oddelenia informačných systémov – hlavný administrátor IS CDA

7. Administrátor IS CDA

8. Administrátor/správca záloh a pamäťových médií

9. Referent oddelenia informačných systémov CDA – zabezpečuje vzdialený monitoring a kontrolu sekundárnej lokality

10. Vedúci oddelenia informačných procesov
11. Referent pre metodiku a kvalitu informačných procesov

12. Referent pre logistiku a zber dát

Externí špecialisti (logistika, metodika), ktorí sa budú podieľať na odborných a rozvojových aktivitách CDA:
1. Expert na logistiku

2. Expert na metodiku

3. Ekonomický špecialista

4. Technologický poradca

B Organizačná schéma
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Vysvetlivky: 
CDA – Centrálny dátový archív

OIT – Oddelenie informačných technológií

OIS – Oddelenie informačných systémov

OIP – Oddelenie informačných procesov



C  Opis práce
Centrálny dátový archív:
1. Správca Centrálneho dátového archívu – komplexne zabezpečuje manažment CDA, zabezpečuje správu a riadenie lokalít CDA, zabezpečuje metodiku riadenia, organizačné zabezpečenie a stratégie rozvoja CDA, kontroluje a zabezpečuje pracovné postupy, harmonizuje súčinnosť sektorových integrátorov a spolupracujúcich subjektov. Z hľadiska zodpovednosti v procese riadenia a zabezpečenia informačnej bezpečnosti ISMS zastáva rolu manažér CDA a zároveň je členom riadiaceho výboru CDA. 
2. Vedúci oddelenia informačných technológií – hlavný technik/administrátor podporných technologických systémov – zabezpečuje vedenie prevádzkovej dokumentácie IT, zabezpečuje implementáciu, ladenie a testovanie IT komponentov, zabezpečuje súčinnosť pri implementácii, konfigurácii a ladení aplikácii IS. Z hľadiska zodpovednosti v procese riadenia a zabezpečenia informačnej bezpečnosti ISMS zastáva rolu manažér prevádzky CDA a zároveň je členom riadiaceho výboru CDA. 
3. Hlavný technik – koordinovanie systémových informačných činností, metodické usmerňovanie a projektové riadenie častí štátneho informačného systému alebo informačného systému s celoštátnou pôsobnosťou. Zabezpečuje monitoring prevádzky a sledovanie prevádzkových žurnálov. Zabezpečuje vyhodnocovanie a riešenie prevádzkových a krízových stavov. Zabezpečuje procesy, ktoré vyžadujú operatívne zásahy v IS a IT vybavení. 
4. Správca sekundárnej lokality B – koordinovanie a spracúvanie koncepčných a rozvojových materiálov a projektov, vrátanie vývojových prác s dosahom na celý odbor činnosti knihovníctva, bibliografie a informatiky, usmerňovanie odborných špecializovaných knihovníckych, bibliografických a informačných činností celoštátneho a medzinárodného významu na úrovní ústredných knižníc. Zabezpečuje technické, technologické a organizačné procesy sekundárnej lokality. 
5. Pomocný technik – referent – zabezpečuje administratívne procesy oddelenia. Zabezpečuje evidenciu a reporting krízových stavov systému. Monitoruje stav a funkčné charakteristiky podporných technológií a zariadení. 
6. Vedúci oddelenia informačných systémov – hlavný administrátor IS CDA – koordinovanie systémových informačných činností, metodické usmerňovanie a projektové riadenie častí štátneho informačného systému alebo informačného systému s celoštátnou pôsobnosťou. Koordinuje implementačné, technologické a rutinné prevádzkové procesy IS CDA. Zabezpečuje vedenie prevádzkovej dokumentácie IS. Zabezpečuje bezpečnostnú politiku IS. Pripravuje a manažuje krízové scenáre. Vykonáva záťažové testy a testy krízových stavov. Riadi prístupové práva a určuje autorizačnú politiku IS CDA. Z hľadiska zodpovednosti v procese riadenia a zabezpečenia informačnej bezpečnosti ISMS zastáva rolu manažér prístupových práv CDA a zároveň je členom riadiaceho výboru CDA. 
7. Administrátor IS CDA – koordinovanie a spracúvanie koncepčných a rozvojových materiálov a projektov vrátanie vývojových prác s dosahom na celý odbor činnosti knihovníctva, bibliografie a informatiky, usmerňovanie odborných špecializovaných knihovníckych, bibliografických a informačných činností celoštátneho a medzinárodného významu na úrovni ústredných knižníc. Vykonáva správu a kontrolu integrity databáz. Vyhodnocuje prevádzkovú dokumentáciu a záznamy o incidentoch. Zabezpečuje rutinné prevádzkové činnosti a procesy IS CDA. 
8. Administrátor/správca záloh a pamäťových médií – zabezpečuje komplexnú správu dátového skladu (lokalita C). Riadi správu záloh a médií. Zabezpečuje verifikáciu dát, kontrolu a audit médií. 
9. Referent oddelenia informačných systémov CDA – zabezpečuje vzdialený monitoring a kontrolu sekundárnej lokality – zabezpečovanie diagnostiky informačných systémov. zabezpečuje vzdialený monitoring a kontrolu sekundárnej lokality. Monitoruje a hlási chybové stavy. Spolupracuje na riešení krízových stavov. Zabezpečuje manipuláciu s médiami a verifikáciu vstupných dát. Zabezpečuje súčinnosť pri implementačných aktivitách v lokalite B, fyzický dozor a kontrolu. 
10. Vedúci oddelenia informačných procesov – zabezpečuje koordináciu s kooperujúcimi inštitúciami a subjektmi. Zabezpečuje komunikáciu s výkonnými orgánmi, kooperujúcimi inštitúciami a dodávateľmi. Eviduje stav technického vybavenia CDA. Zariaďuje požiadavky na obnovu, rozšírenie a servis HW/SW a podporných technológií. Z hľadiska zodpovednosti v procese riadenia a zabezpečenia informačnej bezpečnosti ISMS zastáva rolu bezpečnostného správcu IS CDA a zároveň je členom riadiaceho výboru CDA. 
11. Referent pre metodiku a kvalitu informačných procesov – koordinovanie a spracúvanie koncepčných a rozvojových materiálov a projektov vrátane vývojových prác s dosahom na celý odbor činnosti knihovníctva, bibliografie a informatiky, usmerňovanie odborných špecializovaných knihovníckych, bibliografických a informačných činností celoštátneho a medzinárodného významu na úrovni ústredných knižníc. 
Zabezpečuje komunikáciu s partnermi a klientmi. Organizuje odborné pracovné stretnutia. Zabezpečuje poradenstvo a podporu. Z hľadiska zodpovednosti v procese riadenia a zabezpečenia informačnej bezpečnosti ISMS zastáva rolu audítor CDA. 
12. Referent pre logistiku a zber dát – zabezpečuje harmonogram a fyzický zber dát. Sleduje kapacitné nároky. Pripravuje dátové vstupy pre OIS CDA. 
Externí špecialisti:
1. Expert na logistiku – poradenstvo pri optimalizácii a nastavovaní pracovných postupov spracovania dát a správy médií. 
2. Expert na metodiku – poradenstvo pri aplikácií štandardov a vývojových zmien dátových štruktúr a formátov, zabezpečenie vnútornej a vonkajšej interoperability CDA. 
3. Ekonomický špecialista – poradenstvo pri auditoch, ekonomika – rozpočtovanie, ekonomické modely CDA
4. Technologický poradca – technické poradenstvo CDA – poradenstvo, expertné posudzovanie realizácie technického riešenia projektu CDA, plánovanie technického rozvoja a obnovy CDA.
D  Kvalifikačné predpoklady
Kvalifikačné požiadavky na zamestnancov na riadenie projektu sú nasledovné: 

1. Správca Centrálneho dátového archívu – VŠ II. stupeň
2. Vedúci oddelenia informačných technológií – hlavný technik/administrátor podporných programových systémov – VŠ II. stupeň
3. Hlavný technik – VŠ II. stupeň
4. Správca sekundárnej lokality B – VŠ II. stupeň
5. Pomocný technik – referent – úplné stredné odborné vzdelanie
6. Vedúci oddelenia informačných systémov – hlavný administrátor IS CDA – VŠ II. stupeň
7. Administrátor IS CDA – VŠ II. stupeň
8. Administrátor/správca záloh a pamäťových médií – VŠ II. stupeň
9. Referent oddelenia informačných systémov CDA – zabezpečuje vzdialený monitoring a kontrolu sekundárnej lokality – VŠ I. stupeň
10. Vedúci oddelenia informačných procesov
11. Referent pre metodiku a kvalitu informačných procesov – VŠ II. stupeň
12. Referent pre logistiku a zber dát – úplné stredné odborné vzdelanie
Kvalifikačné požiadavky na externých špecialistov:

1. Expert na logistiku – VŠ II. stupeň
2. Expert na metodiku – VŠ II. stupeň
3. Ekonomický špecialista – VŠ II. stupeň

4. Technologický poradca – VŠ II. stupeň
E  Dokumenty a odkazy
1 Žiadosť o nenávratný finančný príspevok
2 Organizačná štruktúra
Centrálny dátový archív
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