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A    ÚVOD
Centrálny digitálny archív (CDA) je samostatná organizačná jednotka Univerzitnej knižnice v Bratislave (UKB) na úrovni odboru, ktorý je zaradený do úseku elektronizácie a integrácie (UEI) UKB [1, 2]. Personálne zabezpečenie  CDA [3] a organizačná štruktúra CDA [4] kapacitne a vecne pokrývajú požiadavky operatívnej prevádzky a správy informačného systému CDA. Ostatné procesy riadenia a materiálneho zabezpečenia CDA sú súčasťou odpovedajúcich procesov UKB, ktoré sa realizujú v rámci daného kontextu interných a externých inštitucionálnych väzieb UKB ako samostatnej právnickej osoby v pôsobnosti zriaďovateľa Ministerstva kultúry Slovenskej republiky (MKSR) [5].       
B   ORGANIZAČNÉ VÄZBY CDA
B1  Interné organizačné väzby CDA 
Interné väzby CDA a UKB vyplývajú z organizačného poriadku [1], podľa ktorého sa knižnica  organizačne člení na:

· Úsek generálneho riaditeľstva (UGR) 
· Úsek knižničných činností (UKČ)   
· Úsek elektronizácie a integrácie (UEI)  
· Úsek ekonomiky (UE)
Na činnosť CDA majú rozhodujúci vplyv interné riadiace a koordinačné väzby na úseky UGR, UE a UEI.  

CDA-UEI: Primárna väzba je daná začlenením CDA do Úseku elektronizácie a integrácie. Správca CDA má v hierarchii riadenia pozíciu vedúceho odboru, ktorého priamym nadriadeným je riaditeľ úseku UEI. Riaditeľ úseku zodpovedá za odbornú, hospodársku a personálnu činnosť úseku generálnemu riaditeľovi knižnice. Riaditeľ UAI je členom vedenia UKB. 
V rámci UEI sú relevantné najmä koordinačné väzby CDA na

· Odbor informačných technológií

· Odbor registra kultúry 

· Odbor knižnično-informačných systémov

CDA-UE: Väzby CDA a Úseku ekonomiky majú rozhodujúci vplyv na operatívne a plánovité zabezpečenie ekonomiky a prevádzky informačného systému CDA. V UE sú sústredené všetky finančné a podporné procesy UKB. Na čele UE je námestník GR pre ekonomiku, ktorý je členom vedenia UKB. V rámci UE sú relevantné operatívne a informačné väzby na    

· Oddelenie ekonomiky UKB
· Odbor prevádzky UKB

· Oddelenie správy budov

·  Oddelenie správy majetku

CDA-UKČ: Väzby CDA a Úseku knižničných činností nie sú pre informačný systém CDA rozhodujúce. Pri jednotlivých aktivitách s očakávaným vzájomným vplyvom sa predpokladá priebežná komunikácia a synchronizácia aktivít (napr. testy dieselagregátu, odstávky energií, generálne opravy, hromadné podujatia, ...).

CDA-UGR:  Generálny riaditeľ (GR) riadi činnosť knižnice v súlade so zriaďovacou listinou a za jej činnosť zodpovedá ministrovi kultúry Slovenskej republiky. Generálny riaditeľ
· rozhoduje o koncepčných otázkach knižnice, o používaní rozpočtových finančných prostriedkov, 

· zodpovedá za správu a ochranu zvereného majetku, za dodržiavanie zákonov a právnych predpisov, 

· vydáva organizačný poriadok, ktorý upravuje organizačnú štruktúru, náplň činnosti jednotlivých pracovísk a vzájomné vzťahy medzi nimi, 

· vydáva knižničný poriadok a ďalšie interné smernice upravujúce činnosť knižnice, 

· vydáva, na návrh vedúcich organizačných útvarov, pracovné postupy pre jednotlivé druhy činností záväzné pre všetkých pracovníkov knižnice, 

· zodpovedá za plnenie záväzkov určených kolektívnou zmluvou, 

· zriaďuje vlastné poradné orgány, menuje ich členov, schvaľuje ich rokovacie poriadky, 

· zabezpečuje koordináciu a kooperáciu činnosti knižnice s ostatnými organizáciami. 

V rámci UGR sú pre činnosť CDA určujúce väzby na tieto organizačné jednotky s centrálnymi riadiacimi kompetenciami:   
· Kancelária generálneho riaditeľa  
· Personálny referát  
· Právny referát

· Referát BOZP, OP, CO a US

· Referát vnútornej kontroly

· Oddelenie metodiky 
Pracovné náplne a organizačné väzby CDA sú upravené v dokumente Personálne zabezpečenie CDA [3]. 
B2  Externé organizačné väzby CDA 
Zriaďovateľom UKB je Ministerstvo kultúry Slovenskej republiky [5]. Štatutárnym orgánom knižnice je generálny riaditeľ, ktorého vymenúva a odvoláva minister kultúry Slovenskej republiky. GR zastupuje knižnicu navonok. Z hľadiska plánovania, organizácie a kontroly aktivít CDA sú vzhľadom na inštitucionálny presah a nadrezortný charakter relevantné väzby najmä na nasledovné útvary MKSR [6]:

· Sekcia kultúrneho dedičstva

· Sekcia ekonomiky a projektového riadenia
· Odbor rozpočtu a plánovania 

· Odbor projektového riadenia

· Odbor informatiky

·  Odbor verejného obstarávania

· Sekcia médií, audiovízie a autorského práva

·  Odbor legislatívy a práva

· Sprostredkovateľský orgán rezortu kultúry pre OPIS [7]
B3  Systémové väzby CDA
Systémové väzby CDA sú externé väzby CDA s vyhradenou komunitou používateľov CDA. Sú upravené v dokumente Určená skupina používateľov [8]. CDA a Vyhradená skupina používateľov uzatvorili „Dohody o vklade na dlhodobú archiváciu“. 
B4  Zmluvné väzby CDA 
Zmluvné väzby CDA sú externé dohody a zmluvy so zmluvnými partnermi. Sú upravené príslušnými zmluvami a záväznými úpravami, pričom zmluvným partnerom je UKB ako právnická osoba. Štatutárnym orgánom knižnice je generálny riaditeľ,
Prehľad zmlúv je publikovaný  v Centrálnom registri zmlúv [9].
B5  Nesystémové väzby CDA 
Nesystémové väzby CDA sú bližšie nešpecifikované väzby a povinnosti, ktoré sprevádzajú prevádzku CDA, alebo vyplývajú z pôsobnosti CDA vo verejnoprávnom prostredí. Jedná sa najmä o styk s verejnosťou a problematiku ochrany aktív CDA v širšom kontexte zákonných a iných vecne príslušných predpisov. 
C  PREHĽAD ORGANIZAČNÝCH VÄZIEB  CDA
C1 Schéma organizačných väzieb CDA 
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C2 Prehľad organizačných pasív a aktív CDA 
	Úsek
 UKB
	 Útvar, funkcia
	Č.
	Pasíva:

Vyžadované aktivity,
služby
	Aktíva: Poskytované kompetencie,   služby, 

	 UGR

 
	Generálny riaditeľ
	1
	Príprava podkladov

Návrhy 

Hlásenia
	Smernice

Príkazy

Dohody

Zmluvy

	
	Personálny referát
	2
	hlásenia

výkazy

návrhy
	Nábor
Personalistika

vzdelávanie

	
	BOZP
	3
	Koordinácia úloh BOZP

Implementácia BOZP

reporting
	Školenia zamestnancov

Predpisy a smernice

Kontroly 

	
	KGR (VO, Právnik, PR)
	4
	Príprava VO


	VO

Právne služby

PR

	
	Referát vnútornej kontroly
	5
	Reporting

Plán kontroly a auditov
	Kontrola

Interný audit

	UKČ
	 Riaditeľ UKČ
	6
	plánovanie aktivít

časový rozvrh
	Knižničný poriadok 

	
	Odbor knižničných služieb
	6
	Koordinácia aktivít

komunikácia
	Požiadavky služieb

	UEI

 
	Riaditeľ UEI
	7
	hlásenia
	rokovanie vedenia UKB


	
	ORK 
	8
	Podpora rozvoja

Koordinácia činností

Reporting
	Zmenové konania

Mesačné hlásenia

	
	OIT
	9
	Prevádzka IT
	Podpora IT

Správa siete

	
	Oddelenie informačných systémov (OIS) 
	
	Koordinácia

Analýza
	Správa informačnej  bezpečnosti UKB
ISO 27000

	UE

 
	Námestník GR pre ekonomiku
	10
	Podklady pre finančný plán
	Smernice, Rozpočet, ŽOP, kontrola čerpania

	
	OE
	11
	Ekonomika

Účtovníctvo, Výkazníctvo

Mzdová agenda
	Smernice

Zmluvy

	
	OSB
	12
	Plán údržby

Plán spotreby energií

Prístupy

Podklady na zmluvy

Inventúry 
	Služby podpory
Prevádzkové služby

Údržba

Ostraha

Evidencia majetku

Inventúry




	Sekcia 

MKSR
	Útvar, funkcia
	
	Pasíva:

Vyžadované aktivity,

služby
	Aktíva: Poskytované kompetencie,   služby,

	SKD
	
	13
	Reporting
štatistiky
	Účasť vo vedení MKSR

	SEPR
	Odbor rozpočtu a plánovania
	14
	Návrh rozpočtu CDA
	Finančná udržateľnosť 

	
	Odbor projektového riadenia
	
	reporting
	

	
	Odbor informatiky
	
	Reporting
Špecifikácia IKT pre VO
	Centrálne VO IKT

	
	Odbor VO
	
	
	

	SMA
	Odbor legislatívy a práva
	15
	
	Autorský zákon
Legislatíva CDA

	SORK
	
	16
	reporting
	


	Vyhradená komunita
	
	č
	Pasíva:

Vyžadované aktivity,

služby
	Aktíva: Poskytované kompetencie,   služby,

	Národné projekty OPIS
	MSNP
	
	Školenia, štatistiky, služby CDA, ...
	Vklad a výber dát

Nové formáty

	
	ŠVK
	
	
	

	
	PÚ SR
	
	
	

	
	SNG
	
	
	

	
	SFÚ
	
	
	

	
	SNK
	
	
	

	Dopytové projekty

OPIS
	
	
	Školenia, štatistiky, služby CDA, ...
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Iné projekty
	
	
	Školenia, štatistiky, služby CDA, ...
	


	Zmluvní partneri
	
	
	Pasíva:

Vyžadované aktivity,

služby
	Aktíva: Poskytované kompetencie,   služby,

	VT Group
	
	
	Plánovanie servisu

Kontrola 

Príprava podkladov

VO služby
	Zmluvný servis 24x7

	GO4
	
	
	
	

	...
	
	
	 
	  


Zoznam skratiek
MK SR – Ministerstvo kultúry Slovenskej republiky
SKD – Sekcia kultúrneho dedičstva

SEPR – Sekcia ekonomiky a projektového riadenia

SMA – Sekcia médií, audiovízie a autorského práva

SORK – Sprostredkovateľský odbor rezortu kultúry

ÚGR – Úsek generálneho riaditeľstva

RVK – Referát vnútornej kontroly

BOZP – Oddelenie bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci

VO – Verejné obstarávanie

PR – Vzťah s verejnosťou (public relations)

UKČ – Úsek knižničných činností

UEI – Úsek elektronizácie a integrácie

CDA – Centrálny dátový archív

ORK – Oddelenie registra kultúry

OIT – Oddelenie informačných technológií

OIS – Oddelenie knižnično-informačných systémov

UE – Úsek ekonomiky

OE – Odbor ekonomiky

OSB – Oddelenie správy budov

PFI – Pamäťové a fondové inštitúcie
MSNP – Múzeum Slovenského národného povstania
ŠVK – Štátna vedecká knižnica v Prešove
PÚ SR – Pamiatkový úrad Slovenskej republiky
SNG – Slovenská národná galéria
SFÚ – Slovenský filmový ústav
SNK – Slovenská národná knižnica
D  DOKUMENTY A ODKAZY

[1] Organizačný poriadok UKB 
[2] Dodatok č.4 
[3] Personálne zabezpečenie CDA (.doc 612 kB)
[4] Organizačná štruktúra CDA (.doc 534 kB)
[5] Zriaďovacia listina UKB
[6] Organizačná schéma MK SR 
[7] Sprostredkovateľský orgán MK SR pre OPIS 
[8] Vyhradená skupina používateľov CDA
[9] Centrálny register zmlúv 

[10] Smernice OPIS
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