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A Úvod
Vzhľadom na apriórnu požiadavku trvalej udržateľnosti rozsahu a úrovne poskytovaných služieb CDA [2], možno očakávať rad zmien, vyvolaných aktuálnymi alebo plánovitými potrebami prevádzky a rozvoja informačných technológií, informačného systému a informačných procesov. Systematická evidencia zmien je nevyhnutná preto, aby sa zabezpečilo vyhotovovanie „auditovacích záznamov“, pomocou ktorých môžu zúčastnené strany identifikovať a vystopovať tieto zmeny a príslušné rozhodnutia.
B Evidencia zmien

CDA  priebežne dokumentuje a vedie evidenciu zmien svojich aktivít, postupov, softvéru a technického vybavenia. Centrálne riadenie dokumentácie zmien CDA je v povinnostiach Oddelenia informačných procesov [1]. Dokumentácia aktív CDA (zariadení, strojov, softvéru)  zodpovedá formou a obsahom (je obvykle kópiou) základnej majetkovej dokumentácii UKB [3] a je rozšírená o doplňujúce informácie a podrobnosti, ktoré vyplývajú z potrieb každodennej praxe.      
B.1 Evidencia informačných technológií 
Evidencia informačných technológií CDA a ich zmien (hardvéru) je v povinnostiach oddelenia informačných technológií CDA [1]. Súčasťou dokumentácie sú najmä záznamy:

· obchodno-technickej dokumentácie (objednávky, faktúry, dodacie listy)

· majetkovej dokumentácie (zápis o prevzatí stroja alebo zariadenia)

· inventárne zoznamy IT komponentov (kapitálové vybavenie, DKP)  

· dokumentácia presunov a výmeny (prevodky, zámeny)

· vyraďovacie protokoly

· zmluvy o servise

· dokumentácia akvizície, implementácie, aktualizácie a vyraďovania kritického  hardvéru úložiska;   

· ďalšie relevantné dokumenty       

Dokumentácia o východiskovom stave, zmenách a aktuálnom stave IT sa sústreďuje na  určenom mieste pre centrálne riadenie dokumentácie – OIP [1].      
B.2 Evidencia informačných systémov
Evidencia informačných systémov CDA a ich zmien (softvéru) je v povinnostiach oddelenia informačných systémov CDA [1]. Súčasťou dokumentácie sú najmä záznamy:

· obchodno-technickej dokumentácie (objednávky, faktúry, dodacie listy)

· majetkovej dokumentácie (zápis o prevzatí stroja alebo zariadenia)

· inventárne zoznamy SW komponentov (systémový SW, firmvér, aplikačný SW)

· licenčné dokumenty

· zmluvy o servise   

· dokumentácia presunov a výmeny (prevodky, zámeny)

· vyraďovacie protokoly

· dokumentácia akvizície, implementácie, aktualizácie a vyraďovania kritického softvéru CDA
· ďalšie relevantné dokumenty
Dokumentácia o východiskovom stave, zmenách a aktuálnom stave SW sa sústreďuje na  určenom mieste pre centrálne riadenie dokumentácie – OIP [1].
B.3 Evidencia informačných procesov
Evidencia informačných procesov CDA a ich zmien je v povinnostiach oddelenia informačných procesov CDA [1]. Súčasťou dokumentácie sú najmä záznamy:

· projektovej dokumentácie CDA a jej zmien
· záznamy z rokovaní, porád a pracovných stretnutí
· rozhodnutia o organizačnej a technickej infraštruktúre
· dokumentácia pracovných postupov úložiska
· ďalšie relevantné dokumenty
Dokumentácia o východiskovom stave, zmenách a aktuálnom stave informačných technológií, informačných systémov a informačných procesov sa sústreďuje na  určenom mieste pre centrálne riadenie dokumentácie CDA (v písomnej a/alebo elektronickej forme) – OIP [1].
C Aktualizácia 
Dokument  Evidencia zmien sa pravidelne reviduje a podľa potreby každoročne aktualizuje. 
Aktuálna verzia sa publikuje na webových stránkach CDA [1].  
D Dokumenty a odkazy

[1] Organizačná štruktúra CDA
[2] http://cda.kultury.sk
[3] http://www.ulib.sk
 Odkazy:
CDA – slovník pojmov a skratiek 

30. 8. 2013   


Verzia 1.5





Centrálny dátový archív


 








 Evidencia zmien








	Centrálny dátový archív              E DOCPROPERTY  Title  \* MERGEFORMAT videncia zmien
	2 / 8



